
 

 

 

 
 

 
 

 

AI DOCENTI SOMMINISTRATORI (COME DA ELENCO) 
ALLA DOCENTE REFERENTE INVALSI  

ALLE DOCENTI RESPONSABILI DI PLESSO PRIMARIA 
AI DOCENTI TEAM PNSD 

AL DIRETTORE SGA 
AL PERSONALE ATA  

ALBO  
ATTI 

SITO 
 
 
 

OGGETTO:  Organizzazione delle PROVE INVALSI per le classi II e V PRIMARIA A.S. 2024/2025. 
 Si comunica che le prove Invalsi nelle classi seconde e quinte della Scuola Primaria si svolgeranno secondo le 

modalità organizzative dei precedenti anni scolastici: 
 
A) SCELTA E PREPARAZIONE DEI LOCALI 
 
Gli alunni svolgeranno le prove nelle loro classi, dove il personale ausiliario avrà provveduto, il giorno precedente, a 
disporre i banchi separati l’uno dall’altro e a distanziarli debitamente tra loro per garantire che gli alunni lavorino 
individualmente. 
 
 
B) ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE DI SOMMINISTRAZIONE DELLE PROVE 
 
Lunedì 5 maggio 2025: controllo del funzionamento dell’attrezzatura presente nelle classi quinte dei Plessi di Scuola 
Primaria per l’ascolto dei file audio, da parte del personale incaricato dal DSGA. 
 
PRIMA GIORNATA: MARTEDI’ 6 MAGGIO 2025- PROVA D’INGLESE (V PRIMARIA) 
ore 7:45: i Docenti somministratori di cui all’elenco che segue si recheranno nell'ufficio del Dirigente scolastico per 
il ritiro dei materiali e per effettuare le seguenti operazioni: 

-rimozione dei sigilli delle prove d’Inglese (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica trasparente) 
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alla presenza di tutti i docenti somministratori e del docente Referente INVALSI. 

-consegna da parte del Dirigente o di un suo delegato al docente somministratore di ciascuna classe:  

 
1. dei fascicoli della classe   
2. del file audio standard (unico) in formato .mp3, cosiddetto sound file, per la sezione di ascolto (listening) 
3. file audio (unico) in formato .mp3 per la sezione di lettura (reading) riservata agli allievi disabili o DSA 
4. del file audio (unico) in formato .mp3 cosiddetto sound file, per la sezione di ascolto (listening) riservato 

agli allievi disabili o DSA 
5. dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del nome e del 

cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il codice SIDI dell’allievo stesso 
6. delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo 

 

-etichettatura da parte del docente somministratore dei fascicoli (uno per allievo) della classe loro assegnata, 
avendo cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi che svolgono la prova con l’ausilio del file.mp3 
 
Svolgimento della prova d’Inglese – classi V 
 
ore 9:00: inizio della prova Reading (30 minuti più gli eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi con 
disabilità o DSA) 
ore 10:00-10:15: pausa 
10:15: inizio della prova Listening (30 minuti più di eventuali 15 minuti aggiuntivi previsti per gli allievi con 
disabilità o DSA-ripetizione per tre volte del brano audio di ciascun task 
ore 11:15: fine prova 
 

SECONDA GIORNATA: MERCOLEDI’ 7 MAGGIO 2025 – PROVA D’ITALIANO 
 
ORE 7:45: i Docenti somministratori di cui all’elenco che segue, si recheranno all'ufficio del Dirigente scolastico per il 

ritiro dei materiali e per effettuare le seguenti operazioni: 

-rimozione dei sigilli delle prove d’Italiano (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica trasparente) 
alla presenza di tutti i docenti somministratori e del docente Referente INVALSI. 

-consegna da parte del Dirigente o di un suo delegato al docente somministratore di ciascuna classe:  
● dei fascicoli della classe  
● del file audio in formato .mp3 per l’ascolto in audio-cuffia della lettura della prova   d’Italiano riservato 

agli allievi disabili o DSA  
● del file word (Fascicolo 5) riservato agli allievi disabili o DSA  
● dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del nome e del 

cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il codice SIDI dell’allievo stesso 
● delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo 

 
-etichettatura da parte del docente somministratore dei fascicoli (uno per allievo) della classe loro assegnata, 
avendo cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi che svolgono la prova con l’ausilio del file .mp3 
 
Svolgimento della prova d’Italiano - classi II 
ore 9:00: inizio della prova di Italiano, che ha una durata effettiva di 45 minuti, dopo aver letto le istruzioni (più gli 
eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi con disabilità o DSA) 
 
Svolgimento della prova d’Italiano - classi V 
ore 10:30: inizio della prova di Italiano, che ha una durata effettiva di 75 minuti, dopo aver letto le istruzioni, più 10 
minuti (totale 85 minuti) per rispondere alle domande del questionario che si trovano al termine della prova 
d’Italiano e da cui gli allievi disabili o DSA sono dispensati. 
Per gli allievi con disabilità o DSA, ai 75 minuti bisogna aggiungere gli eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo. 
Ore 12.45: termine prova 



 

 
TERZA GIORNATA: VENERDI’ 9 MAGGIO 2025 – PROVA DI MATEMATICA 

 
ORE 7:45: i Docenti somministratori di cui all’elenco che segue, si recheranno nell’ufficio del Dirigente scolastico per 

il ritiro dei materiali e per effettuare le seguenti operazioni: 

-rimozione dei sigilli delle prove di Matematica (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica 
trasparente) alla presenza di tutti i docenti somministratori e del docente Referente INVALSI. 

-consegna da parte del Dirigente o di un suo delegato al docente somministratore di ciascuna classe: 

  
1. dei fascicoli della classe   
2. del file audio in formato .mp3 per l’ascolto in audio-cuffia della lettura della prova d’Italiano riservato 

agli allievi con disabilità o DSA  
3. del file word (Fascicolo 5) riservato agli allievi disabili o DSA  
4. dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del nome e del 

cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il   codice SIDI dell’allievo stesso 
5. delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo 

 

-etichettatura da parte del docente somministratore dei fascicoli (uno per allievo) della classe loro assegnata, 
avendo cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi che svolgono la prova con l’ausilio del file .mp3 
 
Svolgimento della prova di Matematica - classi II 
ore 9:00: inizio della prova di Matematica, che ha una durata effettiva di 45 minuti, dopo aver letto le istruzioni (più 
gli eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi disabili o DSA) 
ore 10.15: termine della prova 
 
Svolgimento della prova di Matematica - classi V 
ore 10:15: inizio della prova di Matematica, che ha una durata effettiva di 75 minuti, dopo aver letto le istruzioni, 
più 10 minuti (totale 85 minuti) per rispondere alle domande del questionario che si trovano al termine della prova 
d’Italiano e da cui gli allievi disabili o DSA sono dispensati. 
Per gli allievi con disabilità o DSA, ai 75 minuti bisogna aggiungere gli eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo. 
Ore 12.30: termine della prova 
 
Al termine delle prove il materiale delle classi deve essere portato dalle docenti responsabili di plesso alla sede 
dell’Istituto Comprensivo e consegnato all’assistente amministrativo Carmine Gioiella e/o alla docente Referente 
INVALSI Lucia Lamberti, che provvederanno a custodirlo in un luogo sicuro. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

                                         PROVE INVALSI 2024/2025 

                      

                                        DOCENTI SOMMINISTRATORI 

                                                                                                                                  
PROVA DI INGLESE CLASSI QUINTE 

 

MARTEDI’ 6 MAGGIO DALLE 9:00 ALLE 11:15 
S. LUCIA SOMMINISTRATORI                                                     
V SEZ. A ATTIANESE GIOVANNA 
V SEZ. B RUSSO AMALIA 
EPITAFFIO SOMMINISTRATORI   
V SEZ. A SIEPI GRAZIA 
V SEZ. B ALFINITO CECILIA 

 

                              PROVA DI ITALIANO CLASSI SECONDE 

 

MERCOLEDI’ 7 MAGGIO DALLE 9:00 ALLE 10:30 
S. LUCIA SOMMINISTRATORI                                                                       
II SEZ. A MASULLO ANNA 
II SEZ. B LAMBERTI LUCIA 
EPITAFFIO SOMMINISTRATORI   
II SEZ. A FASANO GIANLUCA 

II SEZ. B PISAPIA PATRIZIA 

 

                              PROVA DI ITALIANO CLASSI QUINTE 

 

MERCOLEDI’ 7 MAGGIO DALLE 10:30 ALLE 12:45 
S. LUCIA SOMMINISTRATORI   
V SEZ. A ATTIANESE 

GIOVANNA  
V SEZ. B FASOLINO MARIA 
EPITAFFIO SOMMINISTRATORI   
V SEZ. A ALFINITO CECILIA 
V SEZ. B DELLA MONICA 

LUISA 

 

 

                               PROVA DI MATEMATICA CLASSI SECONDE 

 

VENERDI’ 9 MAGGIO 2025 DALLE 9:00 ALLE 10:15 
S. LUCIA SOMMINISTRATORI   
II SEZ. A LAMBERTI  LUCIA 
II SEZ. B DI LEO 

MARINELLA  
EPITAFFIO SOMMINISTRATORI   
II SEZ. A PISAPIA PATRIZIA 
II SEZ. B VIRNO PATRIZIA 

 



 

                                     PROVA DI MATEMATICA CLASSI QUINTE 

 

VENERDI’ 9 MAGGIO 2025 DALLE 10:15 ALLE 12:30 
S. LUCIA SOMMINISTRATORI   
V SEZ. A RUSSO AMALIA 
V SEZ. B FASOLINO MARIA 
EPITAFFIO SOMMINISTRATORI   
V SEZ. A ALFINITO CECILIA 
V SEZ. B DELLA CORTE 

ROSARIA 
 
 
C) AZIONI DEI SOMMINISTRATORI 
Tutti i docenti Somministratori sono invitati a consultare il sito dell’Invalsi all’indirizzo www.invalsi.it; 
cliccare sul link “Area Prove” – Rilevazioni Nazionali; cliccare “materiale informativo” e leggere i seguenti documenti: 
- Indicazioni per l'organizzazione delle giornate di somministrazione delle prove SNV 2025. 
- Date, tempi e successione di svolgimento delle prove INVALSI 2025. 
- Manuale per il somministratore; 
- Nota sugli alunni con particolari bisogni educativi. 
- Strumenti consentiti per lo svolgimento della prova di Matematica nella scuola primaria. 

 
 
D) REGISTRAZIONI DELLE RISPOSTE 
La correzione delle prove e l’inserimento dei risultati nelle maschere elettroniche, predisposte dall’INVALSI, avranno 
luogo presso i locali della Sede centrale dell’Istituto Comprensivo S. Lucia da mercoledì 28 maggio 2025 a sabato 
31 maggio 2025 dalle ore 14:30 alle ore 17:30 a cura dei seguenti docenti: 

 

 

INCARICATI INSERIMENTO RISPOSTE 

Italiano 5A -5B S. Lucia Lamberti Lucia 

Matematica 5A -5B S. Lucia Masullo Anna 

Inglese 5A-5B S. Lucia Di Leo Marinella 

Italiano 2A-2B S. Lucia  Attianese Giovanna 

matematica 2A-2B S. Lucia Fasolino Maria 

Italiano 5A -5B Epitaffio Virno Patrizia 

Matematica 5A -5B Epitaffio Pisapia Patrizia 

Inglese 5A-5B Epitaffio  Ferrara Veronica 

Italiano 2A-2B Epitaffio Della Monica Luisa 

matematica 2A-2B Epitaffio Alfinito Cecilia 

N.B: Le docenti indicate saranno coadiuvate da tutto il team delle classi seconde e quinte 
La Dirigente Scolastica 

 Gabriella LIBERTI 
documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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