A.A. ALIBERTI ROCCO

1. Area Protocollo;
2. Gestione Sito Web – Amministrazione trasparente;
3. Servizi Informatici (Registro Elettronico docenti - Didup Famiglia – Associazione/ Account/password; 
4. Gestione dei recuperi/assenze del personale ATA:
· registrazione e conteggio dei permessi brevi e dei recuperi;
· decreti di assenza;
· richieste di visite mediche fiscali;
· tenuta scrupolosa del sistema informatico circa lo stato di servizio del personale e delle assenze;
· invio alla Ragioneria Provinciale dello Stato ed alla DTMEF dei decreti che comportano eventuali decurtazioni di stipendio;
· ordini di servizio al personale ATA per attività pomeridiane, calendarizzate e urgenti;
5. Supporto Area Didattica (Assegnazione Docenti e Materie alle classi, Invalsi, Iscrizioni, rilascio certificati e nulla osta, stampa diplomi SSPG);
6. Supporto Area Commerciale (inserimento FIS – gestione tasse scolastiche, richieste interventi al Comune, registrazione minute spese);
